Wytyczne dotyczce przeprowadzania kontroli w siedzibie beneficjerttw oraz w miejscu
realizacji projektu w ramach Sektorowego Programu (peracyjnego Rozwdj Zasobdéw
Ludzkich (SPO RZL).

I. Obowiazki dotyczice kontroli instytucji zaangawanych w realizagj SPO RZL wynikaj

Z przepisow Unii Europejskiej, w szczegdloioz:

» Rozporadzenia 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999vprowadzagcego ogolne
przepisy dotyeze funduszy strukturalnych

» Rozporzadzenia 438/2001 z dnia 2 marca 200lustanawiagcego szczegoOtowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 dotyazgo zarzdzania
i systemow kontroli pomocy udzielanej w ramachlfisay strukturalnych

oraz z Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowklanie Rozwoju (Dz.U. nr 116

poz. 1206, z pn. zm.) i rozporadzenr wykonawczych, a w szczegokui:

» Rozporadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrza 2004 rw sprawie trybu,
terminéw i zakresu sprawozdawgeziodotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoiju,
trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwauaz trybu rozlicze (Dz.U. 2004
nr 216 poz. 2206, z pd. zm.),

» Rozporadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lip€®2 r.w sprawie przyjcia
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj ZasobddzKich 2004-2006(Dz.U.
nr 166, poz. 1743),

» Rozporadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 siexp®004 r.w sprawie
przyjecia Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjnegawoéj Zasobow Ludzkich
2004-2006Dz.U. Nr 197, poz. 2024, z pd. zm.).

W ramach SPO RZL za kontrolprawidtowej realizacji programu odpowiada Insty&uc
Zarzadzapca (1Z), ktéra przeprowadza kontgoha miejscu w Instytucjach Bednicacych
(IPcs.) oraz instytucjach wdfajacych (IW). Obowazki dotyczce przeprowadzania kontroli
realizacji projektow przez beneficjentéw 1Z oddedegta do instytucji wdrajacych na
podstawie Umdw finansowania Dziatania (nie dotypmyjektow wiasnych).

Kontrole na miejscu przeprowadzane przez instytucieszajace obejmu:

» kontrole w siedzibie beneficjentow wszelkiej dokumentacji zmanej

z realizowanym projektem, ktora znajduje wiposiadaniu IW,



» oraz kontra¢ faktycznej realizacji poszczegolnych form wspai@ip. szkolé, stay,
subsydiowanego zatrudnienia), ktéraammdbywa sie podczas kontroli w siedzibie
beneficjenta lub w innym czasie.

Il. Kontrole w siedzibie beneficjentow:

Instytucje wdrazajace % zobowhzane do przeprowadzenia kontroli 100% projektow W

szczegolnie uzasadnionych przypadkach, instytudiaaajaca mae przeprowadzikontrok

nie mniej nz 40 % reprezentatywnej grupy projektéw (w ramachialdnia i danego
schematu) — wybranych w oparciu o0 metodajogiyboru projektow (np. anakzryzyka) —

Przyktadowa analiza ryzyka zostata opisana w kt. |

Celem analizy ryzyka jest afmjie w danym roku kontralwszystkich tych projektow, ktore

zostaly podczas analizy ryzyka ocenione jako ndphay wraliwe i gdzie mog potencjalnie

wystapi¢ najwigksze straty lub nieprawidiowoi. Analiza ryzyka przeprowadzana jest
wedtug jednolitych, opisanych czynnikow ryzyka.

Za projekty, ktore powinny podlegakontroli (projekty ryzykowne pod wzgllem

finansowym lub realizacyjnym) nale uwazac projekty:

» 0 znacznej wartaei (powyzej 700 000 PLN),

» w ramach ktérych sktadane wnioski o ptaih@awieraj bledy, niejasnéci i braki,

» w ramach ktorych przedstawiane przez beneficjerfed®tury s nieprawidtowo opisane
I nie ma powazan pomkdzy kwotami zawartymi w zestawieniu we wniosku aokami w
dokumentach finansowych zakonych do wniosku,dalz, gdy faktury wystawianeasna
okragte kwoty,

> ktore realizowaneasprzez nowo powstate organizacje pozdmve lub nowo powstate
jednostki nie majce déwiadczenia w wykorzystywaniérodkéw UE,

» ktore uzyskaty stosunkowo nisklos¢ punktow podczas procesu wyboru projektu przez
Komisje Oceny Projektow,

» w ramach ktérych realizowana jest pomoc publiczna,

» w ramach ktérych dokonujeeszakupu sprgu,

» w ktorych ten sam beneficjent realizuje jedndake kilka projektow,

Kontrole w siedzibie beneficjentow realizowane sgodnie z 811-30 Rozpadzenia

Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 win@& 2004 rw sprawie trybu, termindw i zakresu

sprawozdawczei dotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kohtrealizacji

Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozlicg®z.U. 2004 nr 216 poz. 2206, zZpdzm.).



Procedury kontrolne:

1.

Kontrole na miejscu u beneficjentéw przeprowadzanegodnie z Rocznymi Planami
Kontroli zatwierdzanymi przez 1Z SPO RZL. O wszelki zmianach dokonanych
w Rocznym Planie Kontroli natg informowa Instytucgk Zarzadzapca
w przekazywanym do 1Z rocznym sprawozdaniu z realizPlanu Kontroli wskazag
przyczyny zmian.

Kontrole na miejscu przeprowadzang @zez wyznaczony Zespot kontralay wraz
z szefem Zespotu.

Zespot Kontrolugey otrzymuje od kierownika instytucji wdtajacej Upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli, przygotowane zgodnie z § 18 Rozp@izenia.

Kontrola na miejscu przeprowadzana jest wedRriggramu kontroli, opracowanego

zgodnie z § 20 Rozpagdzenia.

5. Przewidywany czas kontroli powinien wynésid 1 do 3 dni.

6. IW informuje beneficjenta na gmie o zakresie i terminie planowanej kontroli nalrb

przed rozpoozxiem kontroli (wyptek stanowi kontrole ad hoc, o ktorych instytucja

wdrazajaca nie musi informow@abeneficjenta).

Zakres przedmiotowy kontroli na miejscu u benefta obejmuje m.in. kontrgl

» zgodndci realizacji projektu z jego zateniami (zgodn& z harmonogramem,
Umowa o dofinansowanie realizacji projektu),

» sposobu rekrutacji beneficjentow ostatecznych (B@jalifikowalnos¢ BO zgodnie z

wymogami SPO RZL),

rozliczen finansowych,

prowadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu,

udzielania zamowiepublicznych,

YV V V VY

udzielania pomocy publicznej (pomade minimis pomoc w ramach wytzen
blokowych),

» sposobu realizacji dziatlgpromocyjnych,

» sposobu gromadzenia danych o beneficjentach oztgtelt,

> realizacji obowizkéw dotycacych sprawozdawczoi.

7.1Kontrola rozliczé finansowych obejmuje:

weryfikacg zatwierdzonego wniosku o ptati@o faktur (innych dokumentéw kgiowych) na

faktycznie poniesione ustugi i towary:

> weryfikack dowodow zaptaty i innych dokumentéw, potwierdegch fakt

dostarczenia zaméwionych towardw i ustug,



>
>

sprawdzenie, czy jest wyagdimiana ewidencja ksjowa,

sprawdzenie, czy oryginalne dowodygmwe § zahczone po dokonaniu platém
do ewidencji ksigowej,

sprawdzenie, czy wktad wtasny jest realizowany nig@d harmonogramem projektu
i jest potwierdzony na podstawie zapisowegsiwych,

sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansujezaiyktej dziatalnéci jednostki
realizupcej projekt, a jedynie koszty zagriane z realizagjprojektu w ramach EFS.

W sytuacji gdy instytucja wdfajaca dokonuje weryfikacji wnioskow o0 platio

beneficjentéw na wybranej probie dokumentéw, wowqzadczas kontroli na miejscu nafe

weryfikowac w szczegollnéci dokumentag dotyczca wnioskébw o platng nie

weryfikowanych na miejscu w instytucji wchaace;.

7.2 Kontrola dokumentacji dotyazej realizacji projektu powinna obejmoévaveryfikacg,

m.in.:
>

list godzin pracy o0sOb zaangavanych w przeprowadzenie projektu (np.
wyktadowcow, treneréw),

dokumentow dotyccych uprawnié i pozycji kierownika/prowadicego projektu
w strukturze organizacyjnej danego beneficjenta,

kart pracy wtasnych pracownikow, listy wynagroalzgodzinowych i ew. kosztow
dodatkowych,

dokumentow potwierdzagych zrealizowanie przez ustugodawrgodnej z umow

liczby osobogodzin w ramach ustugi, np.: listy al@ci.

7.3 Kontrola udzielania zaméwigoublicznych obejmuje w szczegbkon

>

sprawdzenie, czy beneficjent prawidiowo stosujealdstz dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowig Publicznych (Dz. U. z dnia 9 lutego 2004 r., Zp&m.):

- czy spetnione zostaly przestanki zastosowaniautrydzielenia zamowienia (gdy
zamawiagcy wybrat tryb inny nit przetarg nieograniczony i ograniczony),

- czy ustalenie warfgi zamowienia jest prawidtowe,

- czy Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowier$d\WZ) jest prawidtowa (art. 36
Ustawy) — tzn. czy opis przedmiotu zamowienia jpsawidtowy (obiektywizm
przedmiotu zamoOwienia, przestrzeganie zasad ucgdmekurencji, kompletn&
SIWZ),

- czy ogtoszenia o0 pagiowaniach prowadzonych przez zamawagggch

przekazywaneasdo publikacji zgodnie z przepisami Ustawy,



- czy umowa podpisana z wykonaweostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ
W przypadku projektéw realizowanych przez §e&m w zycie znowelizowanej ustawy
Prawo Zamowig Publicznych naley rowniez weryfikowat, czy:

> beneficjent przekazuje do instytucji wdagcej informacje o zamiarze wszgia
postpowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

> beneficjent przekazuje do instytucji wdagacej informacje o wynikach wszezch
postpowan.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczcych stosowania ustawy Prawo ZamaGwie
Publicznych, instytucja wdrajaca mae zwrdct sie z zapytaniem do Uedu Zaméwié
Publicznych.

7.4. Kontrola z zakresu udzielania pomaeyminimisobejmuje, m.in.:

» sprawdzenie, czy beneficjent wydakw@adczenie stwierdzage,ze udzielona pomoc
publiczna jest pomaade minimis

» zweryfikowanie, czy beneficjent posiada dokumentpwperdzajce,  beneficjent
ostateczny nie otrzymal w przegu trzech ostatnich lat pomocge minimis
ktorej ogodlna kwota przekracza 100 tys. EUR,

» sprawdzenie, czy beneficjent posiada oryginaty wpralan dotyczcych udzielonej
pomocyde minimis ktore przesytaneaslo instytucji wdraajacej.

7.5. Kontrola z zakresu udzielania pomocy w ramaglaczen blokowych obejmuje, m.in.:

» sprawdzenie, czy beneficjent otrzymal od benefigemstatecznego, wraz z
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,nioarz z informagj o otrzymanej
pomocy innej ni pomocde minimis

» sprawdzenie, czy beneficjent posiada oryginaly wpralan dotyczcych udzielonej
pomocy w ramach wytzen blokowych, ktére przesytana do instytucji wdraajacej,

» sprawdzenie zgodioi wysokaci udzielonej pomocy z putapami intensywaio(w
przypadku pomocy na szkolenia — z putapami odgwysui sk do typu szkolg,
natomiast w przypadku pomocy na zatrudnienie —tagaumi wyznaczonymi zgodnie
Z magp pomocy regionalnej).

7.6. Kontrola obowizkéw z zakresu promociji i informacji obejmuje, m.in

» sposob informowania o realizacji projektu,

» wilasciwe oznaczenia dokumentacji zzanej z realizagjprojektu,

> wiasciwe oznakowanie pomieszazew ktorych realizowany jest projekt — plakaty,
tabliczki z logo EFS,



» sposob informowania beneficjentbw ostatecznych dziale w projekcie
wspoétfinansowanym z EFS.

8. Przed kontral u beneficjenta Zespdt kontrohgly powinien zapozrasic z dokumentagj
dotyczca projektu dosipma w siedzibie instytucji wdrajacej, a w szczegolioi
Z nastpujacymi dokumentami:

» umowa o dofinansowanie projektu,

» zatwierdzony wniosek o dofinansowanie realizaapjgktu,

» zlozone przez beneficjenta wnioski o ptai&o

» zlozone przez beneficjenta sprawozdania monitoringowe,

» informacje o wszagych pos¢gpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego oraz
wynikach wszagych posgpowai o udzielenie zaméwienia publicznego

» wyniki poprzednich kontroli oraz audytow
oraz przeprowadzirozmowe z osola bedaca opiekunem projektu.
9. Dla kadej kontroli pojedynczego projektu powinna zdést@racowana indywidualna lista
sprawdzajca, uwzgédniajaca zakres kontroli przedstawiony w niniejszych Vytyych.
10. Jeeli nie jest maliwa weryfikacja catéci dokumentacji — instytucja wdrajaca mae
dokona kontroli realizacji poszczegolnych procedur na bpeddokumentdéw. Instytucja
Zarzadzapca SPO RZL proponuje stosowanie jednej z dwoch dnéddoru proby:
» losowanie proste,
» losowanie z interwatem.
Szczegotowe informacje na temat metod doboru proéwyarte zostaty w Poeglrzniku
.Metodyka doboru préby do kontroli” opracowanym @zz Najwysz lzbe Kontroli.
Przedmiotowy Podicznik dosgpny jest na stronigzww.nik.gov.pl

W Informacji pokontrolnej naley doktadnie opisa jakie dokumenty zostaty zweryfikowane

oraz jaki procent cakgi wydatkow zostat poddany kontroli.

11. W chgu 14 dni kalendarzowych po przeprowadzeniu kontroli realizacji projektu
u beneficjenta Zespot kontroligy zobowazany jest przygotowai przesta do beneficjenta

Informacj ¢ pokontrolna.
Informacja pokontrolna powinna zawiéra

» informacje na temat sposobu wyboru dokumentow durkéd oraz doklada informacg,

ktore dokumenty byty weryfikowane (patrz rowniekt. 10),

" zapis dotyczy jedynie projektéw realizowanych praesjiciem wzycie nowelizacji ustawy Prawo Zaméwie
Publicznych



» informacje na temat zakresu kontroli, ktéry powmig¢ zgodny z zakresem zawartym

w Rocznym Planie Kontroli oraz w Programie kontroli

» opis zastanego stanu faktycznego u beneficjentarni@acje powinny b§ pogrupowane
tematycznie np. pfatdoi, kwalifikowalng¢  beneficjentbw  ostatecznych,

sprawozdawczd, zamowienia publiczne, pomoc publiczna, informagjeomocja,
» informacje o wykrytych nieprawidtovégiach oraz o skutkach ich nienaprawienia,
» whnioski z przeprowadzonej kontroli oraz o¢eralizacji projektu.

Informacja pokontrolna przygotowywana jest w dwokbpiach i podpisywana przez

cztonkow Zespotu kontrolagego.

W przypadku, gdy beneficijent nie zgadzae¢ siz informacjami zawartymi
w Informacji pokontrolnej — w terminie 7 dni mze przestd swoje zastrzesnia do
instytucji wdraajace;.

Instytucja wdraajaca, po dokonaniu analizy zastie® beneficjenta, mee je uzné

i zmienk tres¢ Informacji pokontrolnej lub mae nie uwzgidni¢ uwag. Woéwczas przekazuje
beneficjentowi swoje stanowisko naémie. Beneficient mze odmdéwé podpisania
Informacji pokontrolnej i ztoy¢ w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania pisemngaétyienie
tej odmowy, jednake nie wstrzymuje to instytucji wdtajacej od podpisania Informacji

pokontrolnej i realizacji ustabekontroli.

12. Jeeli w wyniku kontroli wykryto nieprawidtows badZz stwierdzono konieczr$é
podgcia dziata naprawczych przez beneficjenta, instytucja wdgga zobowazana jest do

opracowani&alecai pokontrolnych.
Zalecenia pokontrolne:

» nalezy sporadzi¢c i przekaza do beneficjenta po podpisaniu przez niego Infojmac
pokontrolnej lub po otrzymaniu pisma,beneficjent odmawia jej podpisania,
» powinny by podpisywane przez cztonkdéw Zespotu kontrgdego i zatwierdzane przez

kierownika jednostki kontrolggej,

» powinny zawierd termin, do ktérego beneficjent jest zobemény poinformowé

instytucg wdrazajaca o wdrazeniu zalecs.



Instytucja wdraajaca jest zobowizana do monitorowania wdi@ania zalecé poprzez
wymiare korespondencji oraz w trakcie kolejnych kontrgirzeprowadzanych zgodnie z
Planem Kontroli lub w trakcie kontroli ad hocsljastnieje taka konieczrig).

lll. Sprawdzenie rzeczywistej realizacji projektu.

Jednym z podstawowych zad&ontroli na miejscu jest weryfikacja rzeczywisteplizaciji
projektow oraz faktycznego pepu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkoleniazust
konferencji etc.). Przedmiotowe kontrole powinny lpyzeprowadzane w miamazliwosci
ad hoc (mog odbywa si¢ w trakcie kontroli w siedzibie u beneficjenta lakezalenie od

powyzszych kontroli).

Instytucja wdraajaca zobowizana jest dokladnie udokumentawaprzeprowadzaon
weryfikackg faktycznego pogpu rzeczowego projektu. siewizytacja w miejscu projektu
odbyta s¢ w trakcie kompleksowej kontroli projektu w siedetbeneficjenta, informacje o
wizytacji powinny by zawarte w Informacji pokontrolnej dotyg®] realizacji calego
projektu. Do Informacji pokontrolnej moa rownie zahczy¢ krétki protokdt z wizyty na
miejscu wraz z, np. kartami ocen lub ankiet wyptgich przez beneficjentow ostatecznych

uczestniczcych w wizytowanej formie wsparcia.

W przypadku, gdy wizytacja odbywaecsniezalenie od kontroli kompleksowej w siedzibie
beneficjenta, naley sporadzi¢ krétka Informacg pokontrolr z przeprowadzonej wizyty,
ktora nalezy przekazé beneficjentowi. W sytuacji, gdy wykryte zostatyeprawidtowdci,

nalezy sporadzi¢ odpowiednie zalecenia pokontrolne.
Kontrole w miejscu realizacji nagtujacych form wsparcia powinny obejmowa
Szkolenia/warsztaty/seminaria/konferencje/kursy:

> wizyte w miejscu realizacji szkolenia, warsztatéw, semima, konferencji, kursu,

» sprawdzenie, cz§wiadczona ustuga jest zgodna z um@wdpisan z beneficjentem,

» sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia (wattszseminarium, konferencji)
jest zgodny z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansueaealizacji projektu,

» sprawdzenie dokumentéw potwierdmajch zrealizowanie przez ustugodawc
zgodnej z umow liczby osobogodzin w ramach ustugi (listy obeaip dziennik
zage),

> zweryfikowanie, czy liczba podpisanych nécie obecnéci oséb odpowiada liczbie

0s6b obecnych na szkoleniu,



sprawdzenie, czy kwalifikacje kadry bacej udziat w realizacji ustugiaszgodne

Z wnioskiem o dofinansowanie projektu,

wywiad z losowo wybranym uczestnikiem w celu pozaam@go opinii nha temat
poziomu szkolenia i wyktadowcy oraz zweryfikowanezy wie, ¥ szkolenie jest
wspoffinansowane z EFS,

sprawdzenie, czy pomieszczengmoznakowane plakatami lub tablicami z logo EFS
informujacymi o wspoffinansowaniu projektu z EFS,

sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymupateriaty szkoleniowe i czy zawiegapne
logo EFS.

Weryfikacja uméw podpisanych z uczestnikami orazyktadowcami oraz sprawdzenie, czy

uczestnicy spetniaj kryteria beneficjentbw ostatecznych — ma miejscelcgas kontroli

u beneficjenta.

Staze/przygotowanie zawodowe w miejscu pracy:

>
>

wizyte W miejscu stau,

sprawdzenie, czy miejséaviadczonej ustugi jest zgodne z umpwrawarg pomidzy
pracodawg a Starost (nazwa komorki organizacyjnej),

sprawdzenie, czy realizowana ustuga jest zgodnarmménogramem przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,

sprawdzenie, czy osoba odbyweg sta lub przygotowanie zawodowe oraz jego
opiekun § osobami wskazanym w powszej umowie,

rozmowe ze staysta — w celu poznania jego opinii o jada stazu, 0 opiekunie stal

i 0 warunkach odbywania sia,

sprawdzenie, czy stgsta wie, i staz jest wspotfinansowany z EFS,

sprawdzenie, czy zakres faktycznie wykonywanycteprasobh odbywajca staz lub
przygotowanie zawodowe czyrimb jest zgodny z programem ste

sprawdzenie dokumentéw potwierdmajch zrealizowanie przez ustugodawc
zgodnej z umow liczby osobogodzin w ramach ustugi (listy obem@odpisywane
przez stayste, sprawozdanie przygotowane przezzgs z przebiegu stal lub
przygotowania zawodowego zawiei@@ informacje o wykonywanych dziataniach

i uzyskanych kwalifikacjach).

Weryfikacja kwalifikowalndci beneficjentow ostatecznych (spetnienie kryterid®O

zawartych w SPO RZL) ma miejsce podczas kontromgscu u beneficjenta.



Subsydiowane zatrudnienie:

>
>

>

wizyte u pracodawcy,

sprawdzenie, czy stan faktyczny jest zgodny z zapisumowy zawartej porgizy
pracodawg a Starost (liczba bezrobotnych, rodzaj i miejsce wykonywamymrac,
niezlezdne lub paadane kwalifikacje bezrobotnych),

zweryfikowanie, czy stan faktyczny jest zgodny pigami umowy zawartej pogdzy
pracodawg a bezrobotnym (zakres obawkéw, czas, na jaki umowa zostata
podpisana),

rozmowe z osoh, ktérej zatrudnienie jest subsydiowane, w celurgfilkowania: czy
wie, iz uczestniczy w projekcie wspoétfinansowanym z EF&oisdzi warunkach
zatrudnienia (np. czy otrzymata zakres obmkbdw, czy wiedza i umiefnosci

zdobyte w pracyasprzydatne),

sprawdzenie, czy osoba zatrudniona podpisujedisecndci.

Przyznanie jednorazowychsrodkdw na podjecie dziatalndsci gospodarczej:

>

>

sprawdzenie, czy BO byt uprawniony do otrzymaniedngazowychsrodkéw na
podgcie dziatalnéci gospodarczej,

sprawdzenie, czy BO faktycznie otrzyndeddki na prowadzenie wiasnej dziatadonp
sprawdzenie, czy faktyczny zakres prowadzonej diniedci jest zgodny z umosv
zawart pomkdzy BO a Starost

sprawdzenie, czy zakupiony sgirfest wykorzystywany do prowadzenia dziatglkio
gospodarczej i czy jest prawidtowo oznakowany,

sprawdzenie, czy BO wie o wspéifinansowaniu z EFS.

Weryfikacja realizacji nastgpujacych form wsparcia: poradnictwo zawodowe,

posrednictwo pracy, doradztwo odbywa s¢ podczas kontroli w siedzibie

beneficjenta.

Zakup sprzetu komputerowego i oprogramowania:

>
>

sprawdzenie, czy faktycznie sptioprogramowanie zostato zakupione,
sprawdzenie, czy fakturya daktycznie wystawione na dany sgi¥bprogramowanie
(nr sprztu zawarty na fakturze jest zgodny z nr gfury,

sprawdzenie, czy spgizzostat prawidtowo oznakowany logo EFS,

sprawdzenie, czy spgizjest wykorzystywany w ramach projektu.

10



IV. Przyktadowa analiza ryzyka

Przed przysipieniem do analizy ryzyka natg okresli¢ zasoby ludzkie (liczba osoéb, ktore w
ciagu roku leda wykonywa kontrole na miejscu) oraz czasowe (ile dni robocbzw roku
beda mogli sgdzi¢ na kontrolach, uwzgtiniajgc inne zagcia, np. szkolenia, inne obayzki,
urlopy).

Dokonupc powyzszych czynngéci oraz ustalajc szacunkowo, ile trwa jedna kontrola -

tacznie z przygotowaniem i sprawozdaw@za@ — mazna okragli¢, jaka przyblizom liczbe

projektéw w cigu roku jednostka nmie obp¢ kontroh.

Przyktfad:

> kontrole ledzie przeprowadzaprzynajmniej 2 — osobowy zespot. Wagu roku dni
roboczych jest ok. 250, z czego ok. 5Gwi@cana jest na inne mikontrola na miejscu
dziatania. Pozostaje 200 dni roboczych, podczaysthdmana przeprowadzakontrok.

» Przy zalageniu, & proces kontrolny (przygotowanie, realizacja, smasawczéc)
jednego projektu trwa np. 5 dni roboczychzma przyac¢ — iz 2 - osobowy zespot mie
dokon& kontroli ok. 40 projektow. Przy zalageniu, ze w komorce odpowiedzialnej za
przeprowadzanie kontroli pracuje 4 lub ¢egj pracownikdw - liczba kontroli

odpowiednio wzrasta.

Propozycja metodologii wyboru projektow do kontnety nast¢pujacych czynnikéw ryzyka:

Czynnik ryzyka Mate ryzyko — Srednie - wielkos¢ | Duze - wielkcé
wielkos¢ przypisanej wagi —| przypisanej wagi
przypisanej wagi - -
1 2 3
1. Wielkas¢  srodkow| Do 400 000 zt — Od 400 000 dBowyzej 700 00C
finansowych. 700 000 =zt PLN
2. Poprawng¢ 8-10 pkt. 4-7 pkt. 1-3 pkt.

opracowania
wnioskow o platngé
(ocena w skali 1-10)

3. Doswiadczenie dwe srednie mate
beneficjenta

4. Liczba 1-2 2-4 Powyej 5
podwykonawcow
projektu
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Liczba punktow Od 85 do 100 Od 75 do 85 0Od 60 - 75
przyznana podczas
procesu wyboru
projektu przez KOPR
(tryb konkursowy)
Liczba 1 2-3 Powyej 4
realizowanych
projektow
llosé¢ zmian w mata srednia dua
projekcie
Ustalenia Kontrola / audytKontrola / audy]Od pocatku
przeprowadzonych |przeprowadzony wopisata b¢dy, ktore|realizacji projektu
kontroli / audytéw. |ciagu ostatniegojesli nie  beda|nie
roku nie ustalit poprawione mog| przeprowadzono
powaznych skutkowa kontroli / audytu.
nieprawidtowd@ci. | powanymi stratam
finansowymi.
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Wyniki analizy ryzyka:

Czynnik ryzyka

Projekt |

Projekt I

Projekt Il

P

rojekt IV

P

rojekt

\Y,

Projekt...

1. Wielkosé
srodkow
finansowych.

2. Poprawnas¢
opracowania
wnioskow o]
ptatnosé

(ocena w skali 1-10

3. Da&dwiadczenie
beneficjenta

4. Liczba
podwykonawcow
projektu

5. Liczba punktéw
przyznana podczas
procesu wyboru
projektu przez
Komisje¢ Oceny
Projektow

6. Liczba
realizowanych
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projektow

=

w(N
W
N
=

7. llo§¢ zmian w 1
projekcie

8. Ustalenia
przeprowadzonych
kontroli / audytow | 4 3 3 1 1 1

taczna liczba 10 18 17 16 12 11
uzyskanych

punktow.

Maksymalna liczba punktow: 24

W przypadku wiekszej liczby projektow, ktore s3 poddane analizie mana je pogrupowa w np. w trzy grupy:

projekty ktére otrzymaty

l. 17 — 24;

II. 10-17 oraz

. poni zej 10.

Przy zataeniu, iz w ciagu roku kontroli kdzie poddanych np. 90 projektéw — z grupy | wyhieyado kontroli wszystkie projekty (100 %), z I
grupy — 40 % i z lll — ok. 10 %.
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