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Załącznik nr 3

WZÓR

	Sprawozdanie z realizacji Działania w ramach Priorytetu 1 i 2*
	

	
	

	Korekta sprawozdania z realizacji Działania w ramach Priorytetu 1 i 2*
	


*zaznaczyć krzyżykiem właściwą opcję

Sprawozdanie jest składane przez Beneficjenta Końcowego (instytucję wdrażającą) do Instytucji Pośredniczącej. 

Sprawozdanie należy wypełnić czytelnie, bez skreśleń i korekt.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek wątpliwości odnoszących się do punktów zawartych w sprawozdaniu należy skontaktować się z właściwą instytucją otrzymującą sprawozdanie.

Sprawozdanie należy złożyć w dwóch wersjach: w wersji papierowej podpisanej przez osobę upoważnioną oraz w wersji elektronicznej.

	Okres sprawozdawczy*
	rok
	kwartał
	I
	II
	III
	IV


*wpisać rok i zaznaczyć krzyżykiem kwartał  jeżeli dotyczy sprawozdania okresowego

	Sprawozdanie końcowe*
	

	Sprawozdanie roczne*
	

	Sprawozdanie okresowe*
	


*zaznaczyć krzyżykiem właściwą opcję

I.     INFORMACJE OGÓLNE

	1.
	Numer sprawozdania
	

	2.
	Nazwa Programu
	

	3.
	Numer i nazwa Priorytetu
	

	4.
	Numer i nazwa Działania
	

	5.
	Nazwa instytucji otrzymującej sprawozdanie
	

	6.
	Nazwa Beneficjenta Końcowego (instytucji wdrażającej)
	

	7.
	Dane osoby sporządzającej sprawozdanie
	w części rzeczowej
	w części finansowej

	7.1.
	Imię i nazwisko
	
	

	7.2.
	Nr telefonu
	
	

	7.3.
	Adres poczty elektronicznej
	
	


II. PRZEBIEG REALIZACJI DZIAŁANIA

1. Opis przebiegu realizacji Działania w okresie objętym sprawozdaniem

	


2. Stan realizacji projektów w ramach Działania – określa załącznik nr 1 
3. Stan realizacji projektów według województw – określa załącznik nr 2 
4. Opis najczęściej napotykanych problemów przy realizacji Działania wraz z informacją o środkach zaradczych podjętych przez Beneficjenta Końcowego (instytucję wdrażającą)
A) problemy przy realizacji Działania napotkane w ostatnim okresie sprawozdawczym, wynikające 
ze stosowanych rozwiązań systemowych
	


B) problemy przy realizacji Działania napotkane w ostatnim okresie sprawozdawczym, wynikające 
z okoliczności zewnętrznych, niezwiązanych z rozwiązaniami zastosowanymi w ramach systemu wdrażania Programu

	


5. Wskaźniki realizacji Działania 

5.1. Osiągnięte wskaźniki ogólne*

	Wskaźnik dla Działania mierzony kwartalnie, rocznie i po zakończeniu okresu programowania
	Jednostka miary wskaźnika
	Wartość wskaźników określona

 w Uzupełnieniu SPO RZL
2004-2006
	Osiągnięta wartość wskaźników 
w okresie objętym

sprawozdaniem
	Osiągnięta wartość wskaźników od początku realizacji Działania
	Stopień realizacji wskaźnika
(%) 

	
	
	
	
	M**
	K**
	Ogółem
	

	1
	2
	3
	4
	5a
	5b
	5c
	6
(kol.5c/

kol. 3x100%)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Komentarz
	


*  W tabeli należy umieścić wskaźniki występujące w Uzupełnieniu Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich 2004-2006, właściwe dla Działania, którego dotyczy sprawozdanie. Sprawozdanie powinno zawierać jedynie wskaźniki, których częstotliwość mierzenia została podana 
w Uzupełnieniu SPO RZL 2004-2006  jako kwartalna, roczna oraz po zakończeniu okresu programowania
** M – Mężczyźni, K – Kobiety

5.2. Informacja odnośnie stopnia osiągnięcia zakładanych wartości wskaźników w okresie objętym  sprawozdaniem

	


5.3. Osiągnięte wskaźniki szczegółowe 

5.3.1. Przepływ ostatecznych beneficjentów – określa załącznik nr 3 

5.3.2. Informacje na temat wsparcia udzielonego ostatecznym beneficjentom w ramach realizowanego Działania – określa załącznik nr 4

5.3.3. Informacje na temat wsparcia udzielonego przedsiębiorstwom i instytucjom w ramach realizowanego Działania – określa załącznik nr 5

5.3.4. Wsparcie merytoryczno-techniczne – określa załącznik nr 6

5.3.5. Wzrost kwalifikacji ostatecznych beneficjentów – określa załącznik nr 7

III. POSTĘP FINANSOWY DZIAŁANIA 
1. Zestawienie zatwierdzonych przez Beneficjenta Końcowego (instytucję wdrażającą) wydatków kwalifikowalnych w ramach  Działania według źródeł finansowania za okres sprawozdawczy (PLN) – określa załącznik nr 8

2. Zestawienie wartości płatności zrealizowanych na rzecz Ostatecznych Odbiorców (beneficjentów) 
w ramach Działania w okresie sprawozdawczym (PLN) – określa załącznik nr 9

3. Zestawienie prognozowanych wartości płatności z Europejskiego Funduszu Społecznego, jakie zostaną zrealizowane na rzecz Beneficjenta Końcowego (instytucji wdrażającej) w ramach Działania i odpowiadającego im współfinansowania krajowego (PLN) – określa załącznik nr 10

4. Zestawienie wydatków kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych poniesionych w okresie sprawozdawczym w ramach Działania (PLN) – określa załącznik nr 11

IV...INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH, AUDYTACH ZEWNĘTRZNYCH I STWIERDZONYCH NIEPRAWIDŁOWOŚCIACH W REALIZACJI DZIAŁANIA 
1. Informacja o działaniach podjętych przez Beneficjenta Końcowego (instytucję wdrażającą) lub upoważnioną przez niego jednostkę w ramach przeprowadzonych kontroli realizacji projektów, ich wynikach i planowanych lub realizowanych działaniach pokontrolnych oraz informacja o audytach zewnętrznych

	


1.1. Liczba przeprowadzonych działań kontrolnych dotyczących realizacji projektów oraz audytów zewnętrznych

	Numer Działania
 i Schemat
	Kontrole planowane
	Kontrole doraźne
	Wizytacje
	Audyty zewnętrzne

	
	
	
	
	


2. Informacja o działaniach kontrolnych dotyczących realizacji projektów, podjętych przez inne instytucje (np. NIK)

	


3. Czy w okresie sprawozdawczym przygotowano raporty bieżące lub kwartalne z nieprawidłowości 
w projektach?

	TAK
	
	
	NIE
	
	


Jeżeli TAK, należy podać kiedy i ile raportów bieżących przekazano do departamentu merytorycznego Ministerstwa Finansów, właściwego do spraw kontroli Programu, oraz ile raportów kwartalnych przekazano do Instytucji Pośredniczącej

	


V. WYPEŁNIANIE ZOBOWIĄZAŃ W ZAKRESIE INFORMACJI I PROMOCJI DZIAŁANIA

Opis działań podjętych w ramach realizacji planu informacji i promocji Działania

	


VI. INFORMACJA O ZGODNOŚCI REALIZACJI DZIAŁANIA Z ZASADAMI POLITYK WSPÓLNOTOWYCH
1. Czy w trakcie realizacji Działania nastąpiło naruszenie zasad udzielania zamówień publicznych?

	TAK
	
	
	NIE
	
	


W przypadku naruszenia zasad udzielania zamówień publicznych, proszę opisać na czym polegały nieprawidłowości oraz wskazać podjęte środki zaradcze

	


2. Czy w trakcie realizacji Działania nastąpiło naruszenie zasad ochrony środowiska?

	TAK
	
	
	NIE
	
	


W przypadku naruszenia zasad ochrony środowiska, proszę opisać na czym polegały nieprawidłowości oraz  wskazać podjęte środki zaradcze

	


3. Czy w trakcie realizacji Działania nastąpiło naruszenie zasady równych szans?

	TAK
	
	
	NIE
	
	


W przypadku naruszenia zasady równych szans, proszę opisać na czym polegały nieprawidłowości oraz wskazać podjęte środki zaradcze

	


4. Czy w trakcie realizacji Działania nastąpiło naruszenie zasad udzielania pomocy publicznej?

	TAK
	
	
	NIE
	
	


W przypadku naruszenia zasad udzielania pomocy publicznej, proszę opisać na czym polegały nieprawidłowości oraz wskazać podjęte środki zaradcze

	


4.1.Wielkość udzielonej pomocy publicznej w ramach Działania

	Numer Działania i Schemat
	Wielkość pomocy publicznej udzielonej ostatecznym beneficjentom od początku uruchomienia Programu

	
	Środki wspólnotowe
	Środki krajowe

	1
	2
	3

	
	
	

	Ogółem
	
	


VII. ZDOLNOŚĆ INSTYTUCJONALNA
1. Opis i ocena zdolności instytucjonalnej

	


2.  Zatrudnienie – określa załącznik nr 12 
VIII. OŚWIADCZENIE BENEFICJENTA KOŃCOWEGO (INSTYTCJI WDRAŻAJĄCEJ)
Oświadczam, iż informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu są zgodne z prawdą.

Data:

Pieczęć i podpis:

	Imię i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiążących po stronie Beneficjenta Końcowego (instytucji wdrażającej)
	 

	Adres
	 

	Nr telefonu i faksu
	 

	Adres poczty elektronicznej
	 


INFORMACJE DO UŻYTKU WEWNĘTRZNEGO*

*wypełnia instytucja otrzymująca sprawozdanie
	Sprawozdanie sprawdzone przez:

	Imię i nazwisko
	

	Podpis
	

	Data
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1

