Instrukcja do sprawozdania z realizacji Dzialania
w ramach Priorytetu 3 SPO RZL Pomoc techniczna

E+S

Obowiazek sporzadzania przez Beneficjenta Koncowego (instytucje wdrazajaca) sprawozdania z realizacji
Dzialania wynika z art. 47 ust.1 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o0 Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr
116, poz.1206 z p6zZn. zm.) oraz umowy o dofinansowanie realizacji Dzialania.

Terminy przekazywania przez Beneficjenta Koncowego (instytucj¢ wdrazajaca) sprawozdania z realizacji
Dzialania w dwdch wersjach (elektronicznej - CD/dyskietka i papierowej) okresla § 8 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, terminow i zakresu sprawozdawczosci
dotyczqcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu
rozliczen (Dz. U. 216, poz. 2206 z p6zn. zm.)

Sprawozdanie powinno zosta¢ wypelnione czytelnie (rozmiar czcionki nalezy tak dopasowaé, by byla ona
czytelna na wydruku), bez skreslen i bez korekt. Dane finansowe nalezy przedstawi¢ w zaokragleniu do dwéch
miejsc po przecinku. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwo$ci odnoszgcych si¢ do punktéow
zawartych w sprawozdaniu, nalezy skontaktowac si¢ z Instytucja Posredniczaca SPO RZL.

Sprawozdanie podpisuje osoba upowazniona do podejmowania decyzji wiazacych po stronie Beneficjenta
Koncowego (instytucji wdrazajacej). Szczegélowe wytyczne w tej sprawie reguluja procedury wewnetrzne danej
instytucji.

Jezeli sprawozdanie dotyczy dwéch kwartaléw nalezy wskaza¢ obydwa z nich.

Korekta sprawozdania to kazda wersja sprawozdania nadeslana po pierwszej, oficjalnej wersji sprawozdania
przestanej do Instytucji Posredniczacej SPO RZL.

Beneficjent Koncowy (instytucja wdrazajaca) sporzadza korekte sprawozdania w terminie do 5 dni od daty
otrzymania informacji w tej sprawie od Instytucji Posredniczacej.

Zalaczniki

1) kazdorazowo w zalaczniku nalezy zaznaczy¢ nr Dzialania oraz okres sprawozdawczy, ktorego zalacznik
dotyczy, podajac te informacje w wierszu ,, Nazwa instytucji”;

2) w sytuacji wystapienia btedu tylko w zataczniku do sprawozdania z Dzialania (czg§¢ wiasciwa sprawozdania
jest bezbledna) mozliwe jest dokonanie korekty w sprawozdaniu poprzez ponowne przekazanie poprawionego
zatacznika; nalezy jednak pamigta¢, aby przesylany zatacznik zostal oznaczony jako korekta (w wierszu
., Nazwa instytucji’”).

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Numer sprawozdania odpowiada numerowi nadanemu przez system SIMIK. Do czasu funkcjonowania systemu
SIMIK nalezy samodzielnie nadawa¢ kolejne numery wedtug nastepujacego sposobu: skrot nazwy instytucji
sktadajacej sprawozdanie/ oznaczenie rodzaju sprawozdania: okresowe (O), roczne (R), koncowe (K)/ nr
danego okresu sprawozdawczego/ nr korekty/ rok sprawozdawczy.

Przyktad: DWF/0/3/0/04;

N

Nalezy wpisa¢ nazwe Programu, tj. Sektorowy Program Operacyjny Rozwo6j Zasobow Ludzkich 2004-2006;

W

Nalezy wpisa¢ numer i nazwg Priorytetu zgodnie z Uzupelieniem Sektorowego Programu Operacyjnego
Rozwo6j Zasobow Ludzkich (dalej: U SPO RZL); tj. 3 Pomoc techniczna;

Nalezy wpisa¢ numer i nazwe Dziatania zgodnie z U SPO RZL,;
Nalezy wpisa¢ petna nazwe instytucji, do ktorej przedktadane jest sprawozdanie;
Nalezy wpisa¢ pelna nazwe instytucji (tj. Beneficjenta Koncowego) sktadajacej sprawozdanie;

Nk

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace osoby/osob sporzadzajacej/sporzadzajacych sprawozdanie w czgsci rzeczowej
i czesci finansowej (dot. zatqcznikow finansowych).
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II. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA

1. Opis przebiegu realizacji Dzialania w okresie objetym sprawozdaniem

Nalezy opisa¢ postgp w realizacji Dziatania w okresie objetym sprawozdaniem w rozbiciu na poszczegolne
schematy. Nalezy uwzgledni¢ co najmniej nastgpujace elementy:

1. Informacjg na temat poziomu kontraktacji w odniesieniu do alokacji ustalonych dla Dzialania na poszczegolne
lata i caty okres programowania;

Komentujqc poziom kontraktacji, nalezy odnies¢ si¢ do alokacji zapisanych w U SPO RZL.
2. Komentarz odnosnie stopnia wydatkowania;

W przedmiotowym komentarzu wymagane jest odniesienie si¢ do realizacji zasady n+2. Nalezy rozwazyé, czy
osiqgniety stopien wydatkowania nie budzi obaw co do petnego wykorzystania dostepnej alokacji.

3. Stopien zréznicowania typoéw projektow objetych umowa/ decyzja o dofinansowanie w odniesieniu do typow
projektéw zapisanych w U SPO RZL;

Nalezy wskazal, czy dominujq projekty mate, czy tez istnieje kilka duzych projektow, tj. takich, ktore
wyczerpujq alokacje na dany rok lub caly okres programowania oraz wskaza¢ dominujqcq grupe projektow
pod wzgledem rodzaju wsparcia. Nastepnie nalezy odnies¢ do zamierzonych celow Dziatania i wskazac, czy w
efekcie realizacji tej grupy projektow cele zostaly lub zostanq zrealizowane,

4. Informacje czy Pomoc techniczna realizuje cele okreslone dla niej w U SPO RZL;

5. Informacj¢ na temat liczby wnioskow o dofinansowanie projektow z pomocy technicznej, ktére pozytywnie
przeszty ocen¢ formalna, uzyskaly pozytywna rekomendacj¢ Komitetu Sterujacego i zostaly zatwierdzone do
realizacji przez Instytucj¢ Zarzadzajaca SPO RZL.

Ww. informacje, dotyczace przebiegu realizacji i postepu rzeczowego danego Dziatania, powinny zosta¢ opisane
oddzielnie dla kazdego schematu, wedtug nastepujacej kolejnosci: Dziatanie/schemat. Informacje podane w opisie
musza by¢ zgodne z informacjami wskazanymi w Zatacznikach nr 1-2.

2. Stan realizacji projektow w ramach Dzialania/Priorytetu — zalqcznik nr 1

Tabela A
Mr — wartos¢ osiqgnieta w okresie objetym sprawozdaniem;

Mp — wartosé¢ osiqgnieta od poczqtku realizacji Dziatania/Priorytetu

Za zarejestrowane wnioski nalezy rozumie¢ wnioski o dofinansowanie realizacji projektu z pomocy technicznej,
ktore wptynely do Beneficjenta Koncowego (instytucji wdrazajacej) lub/i Instytucji Posredniczacej SPO RZL
w celu uzyskania pozytywnej rekomendacji Komitetu Sterujacego i spetnily wymogi rejestracyjne zgodnie z kartq
weryfikacji formalnej.

Projekty po weryfikacji formalnej to wnioski zgtoszone, ktore pozytywnie przeszty weryfikacjg formalna.

Projekty po ocenie merytorycznej to wnioski, ktore po uzyskaniu akceptacji pod wzgledem formalnym przekazane
zostaly do oceny merytorycznej, a nastgpnie otrzymaly rekomendacj¢ Komitetu Sterujacego do przyjecia do
realizacji przez Instytucj¢ Zarzadzajaca SPO RZL.

Tabela B

W tabeli nalezy przedstawi¢ (w rozbiciu na schematy) dane dotyczace podpisanych uméow (w przypadku projektow
konkursowych)/wydanych decyzji (w przypadku projektéw pozakonkursowych) (kolumny 3-8) oraz wydatkow
poniesionych w ramach projektow, dla ktorych zrealizowane zostaty wnioski o ptatno$é¢ koncowa (kolumny 9-12).

W kolumnie 3 nalezy poda¢ liczbe umoéw/decyzji o dofinansowaniu realizacji projektu, jakie zostaty
podpisane/wydane od poczatku uruchomienia Dziatania. W kolumnie 4 nalezy poda¢ catkowita warto$¢ projektow
objetych umowami/decyzjami. W kolumnie 5 nalezy poda¢ warto§¢ zobowiazan wynikajacych z umowy,
natomiast w kolumnie 6 warto$¢ dofinansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego. W kolumnie 7 nalezy
przedstawi¢ procentowa relacje wartosci srodkow EFS objetych umowami o dofinansowanie, zawartymi od
poczatku uruchomienia Dziatania do konca poprzedniego okresu sprawozdawczego do wartosci alokacji
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finansowej zawartej w U SPO RZL na lata 2004-2006. W celu prezentacji dynamiki zmian w poziomie kontraktacji
w kolumnie 8 nalezy zawrze¢ warto$¢ srodkow EFS objetych umowami o dofinansowanie, zawartymi od poczatku
uruchomienia Dziatania do konca poprzedniego okresu sprawozdawczego. W przypadku aneksowania w okresie
sprawozdawczym uméw/ decyzji zawartych w poprzednich okresach, zar6wno dane prezentowane w kolumnach 4-
6, jak i 7-8 powinny uwzgledniaé skorygowane warto$ci.

W kolumnach 9-12 nalezy przedstawi¢ dane dotyczace projektéw, dla ktéorych od poczatku uruchomienia
Programu zrealizowane zostaly wnioski o ptatnos¢ koncowsa, tzn. dokonana zostala refundacja z konta
programowego. W kolumnie 9 nalezy podac ich liczbg, w kolumnie 10 catkowita wartos¢ wydatkéw zwiazanych
z ich realizacja, w kolumnie 11 warto$¢ wydatkow uznanych za wydatki kwalifikowalne, natomiast w kolumnie
12 warto$¢ ptatnosci dokonanych z EFS.

Dla celow sprawozdawczych w sprawie przeliczania warto$ci Euro nalezy stosowaé kurs Europejskiego Banku
Centralnego z przedostatniego dnia roboczego Komisji Europejskiej w miesiacu poprzedzajacym okres, ktorego
dotyczy sprawozdanie (http://eur-lex.europa.eu/pl/index.htm; Dziennik Urzgdowy, seria C).

3. Stan realizacji projektéw wedlug wojewédztw — zafqcznik nr 2

Przedmiotowa tabela przedstawia informacje tozsame z informacjami z tabeli B w zataczniku nr 1. Stad sposob jej
wypelnienia jest analogiczny. Réznica w przypadku ww. tabel dotyczy sposobu prezentowania danych. Informacje
w zalaczniku nr 2 prezentowane sa w ujgciu wojewodzkim.

» W sytuacji braku mozliwosci przedstawienia wymaganych informacji w rozbiciu na poszczegdlne
wojewoddztwa, projekty (liczba i wartos¢) nalezy przedstawi¢ w wierszu ,, Wartosci dotyczqce catego kraju,
ktorych nie mozna przypisa¢ poszczegolnym wojewddztwom” wraz z komentarzem w polu do tego
przeznaczonym.

4. Opis najczeSciej napotykanych problemow przy realizacji Dzialania

Nalezy opisa¢ najczgs$ciej napotykane problemy podczas realizacji Dzialania, wraz z informacja o srodkach
zaradczych podjetych przez Beneficjenta Koncowego (instytucje wdrazajaca).

A) problemy przy realizacji Dzialania napotkane w ostatnim okresie sprawozdawczym, wynikajace ze
stosowanych rozwiazan systemowych

Nalezy opisa¢ problemy, sytuacje zaklocajace, opdzniajace realizacje Dzialania w okresie sprawozdawczym,
wynikajace lub powiazane bezposrednio z rozwiazaniami zastosowanymi w systemie wdrazania danego Dziatania,
przyjetych procedur, porozumien, przepisow prawnych itp. Dodatkowo w punkcie tym nalezy opisaé typy
problemow najczesciej zgtaszane przez beneficjentdow na etapie realizacji projektow.

B) problemy przy realizacji Dzialania napotkane w ostatnim okresie sprawozdawczym, wynikajace
z okolicznoS$ci zewnetrznych, niezwigzanych z rozwigzaniami zastosowanymi w ramach systemu wdrazania
SPO RZL

Nalezy opisa¢ problemy, okoliczno$ci wystepujace w okresie sprawozdawczym nie zwiazane z systemem
wdrazania Dziatania, ale wplywajace bezposrednio lub posrednio na realizacj¢ Dziatania (np. zmiany w sytuacji
finansow publicznych, rozwiazania legislacyjne wptywajace na sytuacj¢ podmiotow uczestniczacych w realizacji
Dziatania lub zmiany w sytuacji makroekonomiczno-spotecznej itp.). Sa to problemy egzogeniczne - niezalezne od
systemu zarzadzania SPO RZL.

W sprawozdaniach rocznych i koncowych prosz¢ wskaza¢ dodatkowo wszelkie zmiany warunkow istotnych dla
wdrazania Dziatania.

Wskazniki realizacji Dzialania — Liczba instytucji oraz pracownikow instytucji objetych wsparciem - zatqcznik
nr 3
» Kategoria /nne w ramach zalacznika do sprawozdania musi by¢ sprecyzowana.

» Jezeli w ramach kategorii monitoruje si¢ kilka podkategorii — kazda z nich nalezy monitorowa¢ odrgbnie.
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III. POSTEP FINANSOWY DZIALANIA

1. Tabela Zestawienie zatwierdzonych przez Beneficjenta Konicowego (instytucje wdraZajqcq) wydatkow
kwalifikowanych w ramach Dzialania wedlug Zirddel finansowania za okres sprawozdawczy (PLN) —
zatqcznik nr 4

Powyzsze informacje nalezy przygotowa¢ w oparciu o zatwierdzone w danym okresie sprawozdawczym

wnioski o platnos¢ (z wylaczeniem wnioskow o pierwsza platnosé — zaliczkowa) z projektow realizowanych

w ramach Dzialania. Kwoty zatwierdzonych wnioskéw o platno§¢ powinny wynika¢ z ,, Kwoty wydatkow

zatwierdzonych danym wnioskiem” wskazanej w przekazanej Ostatecznemu Odbiorcy (beneficjentowi) w danym

okresie sprawozdawczym Informacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji wniosku o platnosc.

W kolumnie 1 nalezy wykaza¢ warto$¢ ogétem wydatkow kwalifikowalnych, ktore zostaly zatwierdzone w danym
okresie sprawozdawczym (bedzie to suma wydatkow poniesionych ze srodkow publicznych, §rodkow prywatnych
oraz innych), natomiast w kolumnie 2 t¢ cze$¢ wydatkow wykazanych w kolumnie 1, ktora sfinansowana zostata
wylacznie ze srodkéw publicznych.

W kolumnie 3 nalezy wykaza¢ warto$¢ wszystkich wydatkow kwalifikowalnych sfinansowanych ze srodkow
budzetu panstwa (wraz z wydatkami pochodzacymi z r6znych niz wskazana w kolumnie 4 rezerw celowych) wraz
z wydatkami z budzetu panstwa z pozyczki na prefinansowanie, a w kolumnie 4 wylacznie t¢ cz¢s¢ wydatkow
wykazanych w kolumnie 3, ktéra sfinansowana zostata z rezerwy celowej na wspolfinansowanie programow
z Funduszy Strukturalnych.

W Kkolumnie 5 nalezy wykaza¢ wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych zatwierdzonych w danym okresie
sprawozdawczym, ktore zostaly sfinansowane ze §rodkéw jednostek samorzadu terytorialnego szczebla
regionalnego (wojewddztw), a w kolumnie 6 — ze srodkéw jednostek samorzadu terytorialnego szczebla lokalnego
(gmin i powiatow). W kolumnie 7 nalezy wykaza¢ warto$¢ wydatkow sfinansowanych z innych $Srodkéw
publicznych np. funduszy celowych i $rodkow specjalnych, a w kolumnie 8 nalezy wykaza¢ warto$¢ ogodtem
wydatkoéw kwalifikowalnych finansowanych ze srodkéw prywatnych. W kolumnie 9 nalezy wskaza¢ inne niz
wyzej wymienione zrodta finansowania wydatkow.

W Kkolumnie 10 nalezy wykaza¢ warto$¢ srodkéw pochodzacych z pozyczek EBI sluzacych finansowaniu
wydatkoéw kwalifikowalnych, uwzglednionych we wczesniejszych kolumnach tabeli. Natomiast w kolumnie 11
nalezy wykaza¢ wysokos¢ $rodkow przeznaczonych na prefinansowanie Dziatan/ projektéw pochodzacych
z pozyczki na prefinansowanie z wszystkich srodkéw publicznych uwzglednionych w kolumnie 2, §rodki te zostaty
rowniez uwzglednione w kolumnie 3.

2. Tabela Zestawienie wartosci platnosci zrealizowanych na rzecz Ostatecznych Odbiorcow (beneficjentow)
w ramach Dzialtania w okresie sprawozdawczym (PLN) — zalqcznik nr 5

Powyzsze informacje nalezy przygotowaé¢ w oparciu o dokonane platnosci ze Srodkéow krajowych dla
Ostatecznych Odbiorcow (beneficjentow) w danym okresie sprawozdawczym, przy czym w przypadku
projektéw pozakonkursowych wartos$¢ ta powinna by¢ tozsama z wartoscia zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosc
(dane tozsame z zalacznikiem nr 4).

W kolumnie 1 nalezy wykaza¢ sumg¢ wartosci ptatnosci zrealizowanych w okresie sprawozdawczym ze $rodkow
publicznych (kolumna 2) oraz wktadu prywatnego ze srodkow prywatnych (kolumna 8) i sSrodkéw innych.

W Kkolumnie 2 nalezy wykaza¢ sumg wartosci platnosci zrealizowanych w okresie sprawozdawczym ze $rodkow
publicznych tj. ze sSrodkéw budzetu panstwa (kolumna 3), ze srodkow budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
szczebla regionalnego (kolumna 5) i szczebla lokalnego (kolumna 6) oraz innych srodkoéw publicznych (kolumna
7).

W kolumnie 3 nalezy wskaza¢ wysokos$¢ ptatnosci zrealizowanych w okresie sprawozdawczym ze srodkow
budzetu panstwa (wraz z wydatkami pochodzacymi z r6znych niz wskazana w kolumnie 4 rezerw celowych) wraz
z platnosciami z budzetu panstwa z pozyczki na prefinansowanie, a w kolumnie 4 wylacznie t¢ czg$¢ ptatnosci
wykazanych w kolumnie 3, ktoéra zostala zrealizowana z rezerwy celowej na wspoHinansowanie programow
z Funduszy Strukturalnych.

W kolumnach 5-7 nalezy wskaza¢ wysokos¢ ptatnosci zrealizowanych w okresie sprawozdawczym ze $rodkow
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego szczebla regionalnego (kolumna 5), ze $rodkéw budzetu jednostek

4 wersja z dnia 27 czerwca 2006 r.



samorzadu terytorialnego szczebla lokalnego (kolumna 6) oraz wysoko$¢ ptatnosci zrealizowanych z innych
srodkow lub $rodka specjalnego (kolumna 7).

W Kkolumnie 8 nalezy wykaza¢ warto$¢ $rodkow prywatnych przeznaczonych na finansowanie wydatkow
kwalifikowalnych uwzglednionych w kwocie, w odniesieniu do ktorej dokonano platnosci w okresie
sprawozdawczym. W kolumnie 9 nalezy wykaza¢ warto§¢ platnosci w ramach wydatkow kwalifikowalnych
sfinansowanych ze §rodkéw pochodzacych ze zrodet innych niz wymienione w kolumnach 3-8.

W Kkolumnie 10 nalezy wykaza¢ warto$¢ $rodkéw pochodzacych z pozyczek EBI sluzacych finansowaniu
wydatkow kwalifikowalnych, w odniesieniu do ktérych w okresie sprawozdawczym dokonano ptatnosci.

W Kkolumnie 11 nalezy wykaza¢ wysoko$¢ platnosci zrealizowanych ze $rodkéw na prefinansowanie
Dziatan/projektow pochodzacych z pozyczki na prefinansowanie z wszystkich $rodkow publicznych
uwzglednionych w kolumnie 2.

3. Tabela Zestawienie prognozowanych wartosci platnosci z Europejskiego Funduszu Spolecznego, jakie zostang
zrealizowane na rzecz Beneficjentow Koncowych (instytucji wdraZajqcych) w ramach Dzialania
i odpowiadajgcego im wspolfinansowania krajowego (PLN) — zalqcznik nr 6

W powyzszej tabeli nalezy przedstawi¢ prognoze wydatkow w podziale na schematy na kolejne cztery okresy
sprawozdawcze (rozlacznie) w przypadku sprawozdania okresowego oraz na kolejne dwa kolejne okresy
sprawozdawcze (rozlacznie) w przypadku sprawozdania rocznego. Prognoza dotyczy przewidywanej wartoSci
wnioskow o refundacjg, ktore zostang ztozone w ramach Dzialania do Instytucji Posredniczacej SPO RZL
w kolejnych okresach sprawozdawczych. Prognoza powinna zosta¢ sporzadzona bardzo rzetelnie i nie powinna
by¢ przeszacowana, z uwagi na fakt, ze wpltywa na wysokos$¢ zabezpieczanych srodkéw z EFS na dany okres
sprawozdawczy.

W kolumnie 1 nalezy wykaza¢ sumg¢ wartosci prognozowanych ptatnosci w ramach Dziatania ze $rodkow
publicznych (kolumna 2) oraz wkladu prywatnego ze srodkow prywatnych (kolumna 9) i $rodkéw innych
(kolumna 11).

W kolumnie 2 nalezy wykaza¢ sum¢ warto$ci prognozowanych platnosci w ramach Dziatania przy zachowaniu
odpowiedniej dla danego Dziatania proporcji finansowania ze srodkéw EFS oraz ze wspotfinansowania krajowego
publicznego (kolumna 4).

W kolumnie 3 nalezy wskaza¢ wysoko$¢ prognozowanych platno$ci w ramach Dziatania, ktora odpowiada
wysokosci wktadu wspolnotowego EFS w realizacje projektow dla danego Dziatania.

W kolumnach 5-8 nalezy wskaza¢ wysoko$¢ prognozowanych platnosci w ramach Dziatania, w odpowiedniej
proporcji finansowania krajowego wspotfinansowania publicznego wedtug zrodet finansowania (kolumna 5 dla
ptatnosci prognozowanych z budzetu panstwa, kolumna 6 — dla platnosci prognozowanych ze $rodkow budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego szczebla regionalnego, kolumna 7 — dla ptatnosci prognozowanych ze srodkoéw
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego szczebla lokalnego oraz kolumna 8 — dla ptatnosci prognozowanych
z innych $rodkow. W kolumnie 4 nalezy zsumowac wszystkie ptatnosci wykazane w kolumnach 5-8.

W Kolumnie 9 nalezy wykaza¢ warto$¢ srodkow prywatnych w wysokosci planowanej do wykorzystania w
nastgpnym okresie sprawozdawczym, a w kolumnie 10 nalezy wykaza¢ t¢ czes¢ wartosci wydatkow
kwalifikowalnych planowanych do sfinansowania ze $rodkéw prywatnych, ktore wliczane sa do
wspotfinansowania krajowego (nie dotyczy SPO RZL - nie nalezy wypetia¢ kolumny 10).

W kolumnie 11 nalezy wykaza¢ warto$¢ platnosci w ramach wydatkow kwalifikowalnych planowanych do
sfinansowania ze srodkéw pochodzacych ze zroédet innych niz wymienione w kolumnach 3-9.

W Kolumnie 12 nalezy wykaza¢ warto$¢ srodkéw pochodzacych z pozyczek EBI sluzacych finansowaniu
wydatkoéw kwalifikowalnych, w odniesieniu do ktorych planuje si¢ dokonanie ptatnosci.

W Kkolumnie 13 nalezy wykaza¢ planowany procentowy udziat wartosci refundacji z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w sumie wydatkow kwalifikowalnych wliczanych do kwoty, w odniesieniu do ktoérej liczony jest
udzial wspoétfinansowania wspolnotowego.
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4. Tabela Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych poniesionych w okresie
sprawozdawczym w ramach Dzialania w okresie sprawozdawczym (PLN) — zalqcznik nr 7

W powyzszej tabeli nalezy wskaza¢ w podziale na schematy wszystkie wydatki poniesione przez Ostatecznych
Odbiorcow (beneficjentow) w danym okresie sprawozdawczym. W rezultacie zatacznik ten nie bedzie tozsamy
z zalacznikiem nr 4, ktory odnosi si¢ wytacznie do wydatkow zatwierdzonych w danym okresie sprawozdawczym
przez Beneficjentow Koncowych (instytucje wdrazajace). Informacje o wydatkach poniesionych przez
Ostatecznych Odbiorcow (beneficjentow) nalezy przedstawi¢ w oparciu o dane otrzymane w ramach postgpu
finansowego w sprawozdaniach okresowych lub rocznych z realizacji projektow w danym Dziataniu. Informacje tg
nalezy poda¢ w rozbiciu na wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym oraz na wydatki poniesione od
momentu rozpoczgcia realizacji Dziatania.

W rezultacie zalacznik nr 7 wypehiany jest wylacznie w oparciu o sprawozdania z realizacji projektu, czes¢ 111
Postep realizacji planu finansowego (Zatqcznik nr 2 do sprawozdania z realizacji projektu w ramach Priorytetu 3
SPO RZL). W zwiazku z powyzszym:

> przez wydatki kwalifikowalne rozumie si¢ warto$¢ tych wydatkow Ostatecznych Odbiorcow
(beneficjentoéw) w ramach Dzialania, ktére zostalty przez nich wykazane w postepie finansowym
z realizacji projektu w czgsci Catkowite wydatki projektu,

> przez wydatki niekwalifikowalne rozumie si¢ te wydatki Ostatecznych Odbiorcow (beneficjentow)
poniesione w ramach Dziatania, ktore zostaty zgltoszone przez beneficjentdéw w postepie realizacji planu
finansowego projektow w czesci Wydatki nickwalifikowalne ogotem; wydatki niekwalifikowalne odnosza
si¢ wylacznie do tych wydatkow, ktore zostaty zgtoszone przez beneficjentow jako niekwalifikowalne we
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach pomocy technicznej;

» Catkowite koszty Dzialania beda suma wydatkow kwalifikowalnych (jw.) i niekwalifikowalnych (jw.)
wykazanych w danym okresie sprawozdawczym oraz od poczatku realizacji Dziatania.

Ponadto, w sytuacji w ktorej w ww. zataczniku poziom wydatkéow przedstawionych w kolumnie Mp nie dopowiada
sumie wydatkéw wykazanych w kolumnie Mr za dany okres sprawozdawczy oraz wydatkow Mp wykazanych w
poprzednim okresie sprawozdawczym, wymagany jest komentarz wyjasniajacy zaistniate rozbieznosci.

Uwaga:

Zalaczniki finansowe, ktore zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrze$nia
2004 r. w sprawie trybu, terminow i zakresu sprawozdawczosci dotyczqcej realizacji Narodowego Planu
Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen (Dz. U. Nr 216, poz. 2206 z
pozn. zm.) stanowia postep finansowy Dzialania i sa przesylane w terminie wcze$niejszym, Beneficjent
Koncowy (instytucja wdrazajgca) przesyla tylko raz. Nie ma potrzeby ponownego ich zalgczania do
sprawozdania z realizacji Dzialania przekazywanego w poéZniejszym terminie. Wyjatkiem moze by¢
sytuacja, w ktorej zachodzi koniecznos¢ wprowadzenia korekty do wezesniej przekazanych dokumentow.

IV. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH, AUDYTACH ZEWNETRZNYCH 1
STWIERDZONYCH NIEPRAWIDEOWOSCIACH W REALIZACJI DZIALANIA

1. Informacja o dzialaniach podjetych przez Beneficjenta Koncowego SPO RZL (instytucje wdrazajaca) lub
upowazniona przez niego jednostke w ramach przeprowadzonych kontroli realizacji projektéow, ich
wynikach i planowanych lub realizowanych dzialaniach pokontrolnych oraz informacja o audytach
zewnetrznych

W powyzszym punkcie nalezy poda¢ informacje dotyczace kontroli przeprowadzonych przez Beneficjenta
Koncowego (instytucje wdrazajaca) w biezacym okresie sprawozdawczym (liczba, termin, miejsce i typ
kontroli: kontrola dokumentacji, kontrola na miejscu), wraz z informacja o zaobserwowanych w ich wyniku
typach nieprawidlowos$ci. Ponadto nalezy przedstawi¢ informacje dotyczace, przeprowadzonych w ramach
wdrazanych projektéw, audytow zewngtrznych wraz z ich opinia, opisa¢ skuteczno$¢ przeprowadzonych
kontroli, tj. na ile uwzgledniane zostaty zalecenia pokontrolne oraz poinformowac¢ o ewentualnych kontrolach
doraznych i przyczynach ich przeprowadzenia.
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1.1. Liczba przeprowadzonych dzialan kontrolnych dotyczacych realizacji projektow oraz audytéw
zewnetrznych

W przedmiotowej tabeli nalezy zawrze¢ dane liczbowe dotyczace przeprowadzonych przez Beneficjenta
Koncowego (instytucj¢ wdrazajaca) dziatan kontrolnych w biezacym okresie sprawozdawczym.

Za wizytacj¢ nalezy rozumie¢ kontrol¢ w miejscu realizacji projektu, tj. kontrolg faktycznej realizacji
poszczegdlnych form wsparcia (np. szkolen, stazy, subsydiowanego zatrudnienia) — zgodnie z Wytycznymi dla
instytucji wdrazajqcych dotyczqcymi przeprowadzania kontroli.

2. Informacja o dzialaniach kontrolnych dotyczacych realizacji projektow, podjetych przez inne instytucje
(np. NIK)

W punkcie tym nalezy zamie$ci¢ informacje dotyczace ilosci i wynikow kontroli przeprowadzonych
u Beneficjenta Koncowego przez inne instytucje zewnetrzne (np. NIK). Nalezy takze kréotko opisaé,
co bylo przedmiotem kontroli (projekty, instytucje, procedury lub inne).

3. Czy w okresie sprawozdawczym przygotowano raporty biezace lub kwartalne z nieprawidlowosci
w projektach?

Nalezy zaznaczy¢, czy w biezacym okresie sprawozdawczym przygotowano raporty z nieprawidtowosci
w projektach. W przypadku sporzadzenia raportu dotyczacego nieprawidlowosci stwierdzonej podczas
realizacji projektu nalezy poda¢ informacje wymagane zgodnie z formularzem.

V. WYPELNIANIE ZOBOWIAZAN W ZAKRESIE INFORMACJI I PROMOCJI DZIALANIA

Na podstawie sprawozdan z realizowanych Planow Informacji i Promocji Dziatania nalezy opisa¢ w jaki sposéb w
trakcie realizacji Dziatania w danym okresie sprawozdawczym, Ostateczni Odbiorcy (beneficjenci) wywiazywali
si¢ ze zobowiazan w zakresie informacji i promocji, tj. jakiego typu dziatania informacyjne zostaly
przeprowadzone, sposob ich koordynacji i komplementarnosci pomigdzy instytucjami zaangazowanymi we
wdrazanie. W punkcie tym nalezy zawrze¢ zarowno zagregowane informacje o zastosowanych przez beneficjentow
sposobach promowania i informowania o projektach w ramach Dziatania, jak rowniez informacje na temat dziatan
wiasnych Beneficjenta Koncowego (instytucji wdrazajacej) w zakresie promocji i informacji dotyczacej Dziatania.

VI. INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI DZIALANIA Z ZASADAMI POLITYK
WSPOLNOTOWYCH

1. Czy w trakcie realizacji Dzialania nastapilo naruszenie zasad udzielania zamowien publicznych? —
w przypadku naruszenia zasad udzielania zamowien publicznych nalezy opisa¢ na czym polegaty
nieprawidlowos$ci oraz wskaza¢ podjete Srodki zaradcze;

2. Czy w trakcie realizacji Dzialania nastapilo naruszenie zasad ochrony Srodowiska? — w przypadku
naruszenia zasad ochrony srodowiska nalezy opisa¢ na czym polegaly nieprawidtowos$ci oraz wskaza¢ podj¢te
srodki zaradcze;

3. Czy w trakcie realizacji Dzialania nastapilo naruszenie zasady rownych szans? — w przypadku naruszenia
zasady rownych szans nalezy opisa¢ na czym polegaly nieprawidlowosci oraz wskaza¢ podjete srodki zaradcze;

VII. ZDOLNOSC INSTYTUCJONALNA
1. Opis i ocena zdolno$ci instytucjonalnej

W tym punkcie nalezy przedstawi¢ krotki opis i oceng zdolnosci instytucjonalnej Beneficjenta Koncowego.
W opisie wskazane jest zawarcie krotkiej informacji w jaki sposdb pod wzgledem organizacyjnym instytucja
realizuje zadania Beneficjenta Koncowego, np. wydzielone wydziaty. Dokonujac krotkiej oceny nalezy uwzgledni¢
informacje dotyczace przygotowania kadr obstugujacych Dziatanie oraz informacje dotyczace posiadanego
zaplecza technicznego.

2. Zatrudnienie — zatacznik nr 8
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W kolumnie 1 , Rodzaj instytucji” nalezy okres§li¢ funkcje, jaka w systemie wdrazania petni dana instytucja.
W kolumnie 2 ,, Nazwa instytucji”’ nalezy poda¢ pelna nazwe Beneficjenta Koncowego (instytucji wdrazajacej).
W kolumnach 3-4 |, Liczba przyznanych etatow” oraz 5-6 , Faktyczny stan zatrudnienia obecnym okresie
sprawozdawczym” nalezy uwzgledni¢ roéwniez etaty przyznane z pomocy technicznej, wyszczegoélniajac je
odpowiednio w kolumnach 4 i 6. W kolumnie 7 nalezy wskazaé liczbg etatow przydzielonych do realizacji
SPO RZL, ktéra okre$la docelowy stan zatrudnienia w danej jednostce, pozwalajac na plynne i efektywne
wykonywanie powierzonych zadan. W kolumnie 5 nalezy przedstawi¢ faktyczny stan zatrudnienia (liczba etatow)
z uwzglednieniem kierownictwa jednostki zaangazowanej w realizacje Dziatania oraz pracownikow, ktorych
zakresy obowiazkow wskazuja, ze sa zaangazowani w realizacj¢ Dziatania. W kolumnie ,, Uwagi” powinny
znalez¢ si¢ informacje, m.in. na temat problemoéw z rekrutacja i ewentualna rotacja kadr oraz w jaki sposob i w
jakim terminie Beneficjent Koncowy (instytucja wdrazajaca) zamierza poprawi¢ stan zatrudnienia w jednostce.
Ponadto, moga znalez¢ si¢ tu informacje na temat ewentualnej liczby 0sob zatrudnionych przy obstudze SPO RZL
na umowe zlecenie lub umowg o dzieto.

VIIL. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA KONCOWEGO

Sprawozdanie oraz zalaczniki do sprawozdania podpisuje osoba posiadajaca do tego stosowne upowaznienie.
Szczegdlowe wytyczne w tej sprawie reguluja procedury wewngtrzne danej instytucji.
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